SPOLEČENSTVÍ PETRŽÍLKOVA 2486-2491

Petržílkova 2490, 158 00 Praha 5 

IČO: 26759331   DIČ: 005-26759331

POKYN č. 6

29.11.2004 

Vážená paní Jarešová,

s ohledem na výsledek kontroly účetnictví přijal výbor na své schůzi dne 24.11.2004 níže uvedené usnesení, které tímto podáváme jako pokyn správci.

Výbor SVJ Petržílkova 2486-2491 vydává tyto pokyny ke způsobu vedení účetnictví, které jsou závazné jak pro správce, tak pro všechny členy výboru a revizní komise, případně další osoby pověřené výborem ke kontrole našeho účetnictví.

1. Účetnictví SVJ Petržílkova 2486-2491 musí být vedeno, jak je stanoveno v mandátní smlouvě o správě (čl. III, odst. 4, písm. g), v souladu s platnými předpisy, zejména se zákonem o účetnictví.

2. Budou-li v účetnictví zjištěny chyby či jiné nedostatky, je výbor oprávněn podávat pokyny k provedení úprav v rámci platných předpisů. Tyto pokyny musí být podávány zásadně písemně prostřednictvím výboru. 

3. Výbor požaduje, aby mu byly předkládány čtvrtletní účetní uzávěrky v termínech stanovených v mandátní smlouvě (čl. III, odst. 4, písm. h). 

4. Výbor doporučuje, aby pí. Jarešová zavedla knihu došlých faktur, v níž budou zaznamenávány tyto údaje (vždy nejpozději čtvrtý pracovní den po doručení faktury). (Poznámka: Tato evidence nemusí být součástí účetního softwaru, má sloužit pouze jako pomocný záznam pro správné zaúčtování všech prováděných plateb).
a. Datum doručení faktury

b. Jméno/název dodavatele a číslo faktury

c. Označení poskytnuté služby 

d. Označení, zda jde o fakturu za poskytnuté plnění, nebo o zálohovou fakturu. U dodavatelů, kteří vystavují zálohové a vyúčtovací faktury, je třeba u vyúčtování uvést odkaz na příslušnou zálohu.

e. Fakturovaná částka

f. Datum splatnosti

g. Datum úhrady

h. Poznámka: do poznámky se uvede důvod případného neproplacení ve lhůtě splatnosti.

Dále v souvislosti s prováděnou delimitací podáváme následující doporučení pro způsob zaúčtování.

1. Zůstatky jednotlivých účtů je třeba nejdříve uvést do souladu se skutečností (zejména účty 314, 321). U účtů 324, 378 a 379 je třeba překontrolovat, zda součty záloh vlastníků s převedenými přeplatky a účty přeplatků a nedoplatků odpovídají údajům uvedeným v Příloze č. 1 k delimitačnímu protokolu, resp. přehledu, který jste nám posílala. Příloha 1 až 3 k delimitačnímu protokolu byla překontrolována a odsouhlasena námi i delimitovaným SVJ. Na rozdíl od předvahy však uvádí jako vyplacené přeplatky a uhrazené nedoplatky pouze ty částky, které skutečně prošly naším bankovním účtem, resp. byly vyplaceny v hotovosti.

2. Jakmile budou všechny zůstatky v pořádku, doporučujeme zavést následující nové delimitační účty:

a. K účtu 31599: zůstatek 17402,45

Zavést 31599 B4 s názvem Přeúčtování na B4: zůstatek –11786,65 (viz Příloha 1: 11759,65 + 27)
b. K účtu 324 (po kontrole a event. opravě zůstatku):

Zavést 324 B4 s názvem Přeúčtování na B4: zůstatek Nelze nyní uvést, protože v předvaze jsou již některé přeplatky z roku 2003 převedeny na zálohy 2004.

To znamená, že zůstatky kont 32424 8301 až 8523 budou převedeny na delimitační účet 324 B4 tak, aby postihovaly zálohy 2003, vyúčtování 2003 i zálohy 2004 a poté budou nulové (zálohy B4 v r. 2003 = 1073787,80; v r. 2004 bez převedených přeplatků = 1120403,00).

c. K účtu 378 (po kontrole a event. opravě zůstatku):

Zavést 378 B4 s názvem Přeúčtování na B4: zůstatek Součet překontrolovaných zůstatků kont 37824 8301 až 8523.

To znamená, že zůstatky kont 37824 8301 až 8523 budou převedeny na delimitační účet 378 B4 a poté budou nulové.

d. K účtu 379 (po kontrole a event. opravě zůstatku):

Zavést 379 B4 s názvem Přeúčtování na B4: zůstatek Součet překontrolovaných zůstatků kont 37924 8301 až 8523.

To znamená, že zůstatky kont 37924 8301 až 8523 budou převedeny na delimitační účet 379 B4 a poté budou nulové.

e. K účtu 428: zůstatek –5693,31

Zavést 428 B4 s názvem Přeúčtování na B4: zůstatek 2261,61 (viz Příloha 1)
f. K účtu 475: zůstatek –602762,00

Zavést 475 B4 s názvem Přeúčtování na B4: zůstatek 193725,00 (viz Příloha 1)
g. K účtu 428: zůstatek –5693,31

Zavést 428 B4 s názvem Přeúčtování na B4: zůstatek 2261,61 (viz Příloha 1)
h. Poté zavést účet 37904 s názvem Závazek vůči B4 z titulu delimitace, jehož zůstatek by měl po všech provedených přeúčtováních (včetně již provedeného přeúčtování nákladů 2004 a výnosů 2004) činit -222726,06 (viz Příloha 1), nebo je možné použít již existující 37902, na němž se po doúčtování počátečních stavů záloh a opravě nákladů PRE B4 nejdříve vynuluje nyní uváděná částka 7251,25.

3. Pokud při účtování zjistíte nesrovnalosti oproti zde uvedeným údajům nebo údajům v přílohách k delimitačnímu protokolu, platí pochopitelně zásady účtování dle platných předpisů.

S pozdravem

za SVJ Petržílkova 2486-2491

PhDr. Šárka Kotačková
    




MUDr. Abdulsalam Alazani

předsedkyně výboru

    




místopředseda výboru

